	附件1：
广西物资学校2016年公开招聘非实名编制人员计划表

	岗位
类别
	岗位名称
	人数
	专业
	学历学位
	年龄
	工作年限及其它要求

	管理岗

	校长办公室
行政秘书
	1
	专业不限
	大学本科及以上
	35岁以下（1981年1月1日后出生）
	中共党员，具有较好的文字功底，熟悉一般公文写作，能熟练操作各种办公设备，运用各类办公软件；计算机速记速度至少达到120字/分钟，准确率达到98%，能独立完成现场会议的记录，实现语音信息的实时文字速记及文字、数据的高速录入；有较强的逻辑思维能力，总结汇总能力。

	
	校长办公室
档案管理干事
	1
	档案管理相关专业
	大学本科及以上
	35岁以下（1981年1月1日后出生）
	中共党员，具有档案管理相关资格证书，熟悉最新的档案管理相关法规和流程，熟悉电脑操作以及各种档案管理软件的使用,有较强的文字表达以及逻辑能力；具有档案管理工作经验者优先。

	
	党委办公室
党务秘书
	1
	汉语言文学及相关专业
	大学本科及以上
	35岁以下（1981年1月1日后出生）
	中共党员，有过硬的文字写作功底，能够独立撰写大型材料，熟悉新闻稿写作；同等条件下硕士研究生优先，大学本科学历要求2年以上相关工作经历。

	
	党委办公室
宣传秘书
	1
	汉语言文学、新闻学及相关专业
	大学本科及以上
	30岁以下（1986年1月1日后出生）
	中共党员，有过硬的文字写作功底，能够独立撰写大型材料，熟悉新闻稿写作；对新媒体宣传有一定认识。

	
	财务处
票据兼出纳
	1
	会计及相关专业
	大学本科及以上
	35岁以下（1981年1月1日后出生）
	具有会计从业资格证,具有2年以上相关工作经历,熟悉学校会计制度及财政法规；熟练掌握计算机办公软件、财务软件、财政支付管理系统。

	
	财务处
会计
	1
	会计、财务管理及相关专业
	大学本科及以上
	35岁以下（1981年1月1日后出生）
	具有会计从业资格证，具有3年以上相关工作经历,1年以上学校会计课程教学经历；熟练掌握计算机办公软件、财务软件。

	
	职教研究中心
教研秘书
	1
	教育学、汉语言文学及相关专业
	硕士研究生及以上
	35岁以下（1981年1月1日后出生）
	具有较强的教科研能力，有较好的文字功底，能够独立撰写大型材料；有职业学校工作经历者优先。

	
	总务处
医生
	1
	临床医学专业
	大学本科及以上
	35岁以下（1981年1月1日后出生）
	具有医师资格证书及医师执业资格证书；3年以上临床工作经历。

	
	高职院筹建办公室
干事
	2
	中文、管理学及相关专业
	大学本科及以上
	45岁以下（1971年1月1日后出生）
	熟悉办公自动化系统操作，特别是word文档，电子表格等；有过硬的文字写作功底；具备一定的管理经验；善于沟通交流、口才好；有良好的公共关系能力；参与过大型项目立项、实施及助理管理工作或独立组织主持过部门工作；有较强的组织能力和团队合作精神，吃苦耐劳，工作严谨；男性优先，条件特别优秀者可适当放宽要求；具有五年以上工作经验。

	合计
	10
	　
	　
	　
	　


